安庆师范学院2010年迎新工作安排表
	工  作  内  容
	牵头单位
	负责人
	工作内容和要求

	一、总体协调
	招就处


	陈世庆


	1、在龙山校区南门、东门和第一报到点（第一学生食堂安苑餐厅）、第二报到点（第二学生食堂独秀餐厅）、第三报到点（第三学生食堂银苑餐厅），菱湖校区大门口和大礼堂放置接待标牌； 2、龙山校区新生报到协调处设在第二报到点独秀餐厅一楼，协调人陈群。菱湖校区协调处设在大礼堂，协调人陈志军；3、两校区各设联络员，每天统计报到率；4、牵头汇总并通过电子政务发放各职能部门迎新子方案；5、所有迎新宣传横幅、道路指示牌、院系迎新标牌、接站牌由招就处协同宣传部、团委统一制作；6、协调移动、联通、电信公司在两校区的合作业务

	二、领导巡视
	 办公室
	陈  秀
	校领导到各报到现场的巡视工作由办公室安排 

	三、迎新宣传
	宣传部
	朱守良
	做好迎新专刊、横幅、橱窗、广播、摄影摄像、网络宣传、对外宣传等 

	四、新生接站
	团  委
	刘  燕
	1、校办公室与市政府办公室联系，进行接站路卡协调；2、迎新车辆租用及车辆路途协调由团委负责；3、大汽车站、汽车南站、湖滨车站、黄土坑车站 、安庆火车站醒目位置设置接待站；在汽车二连车站、大龙山临时汽车站设立指示牌；4、龙山校区南大门设立接待点（接待点人数为2人）；龙山校区迎新车辆行进路线为：龙山校区南大门——安苑公司开水房附近——后勤集团开水房北路口——第三学生食堂广场——南大门。后勤集团安排一辆车按此路线循环接送新生及家长；5、9月8日、9日、10日安排人员在两校区设晚间综合接待点（菱湖校区设在校学生会办公室，龙山校区设在南大门口，具体时间为17：00—22：00）

	五、 报到登记
	各学院
	院系领导
	1、 1、收集、整理新生录取通知书、照片（12张）、党团组织关系；新生自带档案、户口迁移证和缴费授权、承诺书的也一并登记接收；2、在教务处领取并发放新生《新生简明情况登记表》等材料；3、领取并发放《军训服装领取证》；4、领取并发放校园卡（一卡通） 5、以教务处《新生分班情况一览表（电子版）》和校园卡（一卡通）照片为依据，对照新生入学通知书、准考证、居民身份证等证件，对新生报名资格进行审核，特别注意身份证、准考证上的照片与校园卡上的照片是否相符，特殊情况须做记录，具体见招就处《新生入学资格审查有关注意事项的通知》； 6、龙山校区9日报到的院系10日须在报到点安排专人值班，10日报到的院系9日须在报到点安排专人值班。其余时间零星报到新生由院系负责接待；7、在9日、10日下午或晚间安排新生家长座谈会；8、9月13日前将本院系新生分专业报到数据及缺额人数盖章送招就处；9、充分发挥党员服务岗、青年志愿者作用，为新生缴费、就餐、住宿提供服务和帮助；10、各院系在报到点的位置、标牌、桌椅使用等服从学校统一安排；11、各院系不得在新生接待点派送通信卡更不得强行要求新生交费使用12、所有迎新人员佩带校徽

	六、缴费安排
	财务处
	王世林
	1、龙山校区缴费点设在安苑餐厅二楼东大厅、独秀餐厅一楼、银苑餐厅一楼，菱湖校区缴费点设在大礼堂东侧；2、通过银行卡缴足费用的新生可直接在院系领取《安徽省政府非税收入专用收据》及《安徽省行政事业单位资金往来结算票据》；为方便新生，未通过银行卡缴费的新生可到两校区现金缴费点缴费并获取《安徽省政府非税收入专用收据》及《安徽省行政事业单位资金往来结算票据》；3、龙山校区学生住宿费每人暂按1000元收取，新生入学后，住六人间的每人退回200元；4、在校园网和收费地点公示收费标准

	七、绿色通道
	 学生处
	 金文斌
	在龙山校区第一学生食堂安苑餐厅一楼大厅、第二学生食堂独秀餐厅、第三学生食堂银苑餐厅南广场、菱湖校区大礼堂醒目处设立学生资助政策咨询点，发放有关资料

	八、安全保卫
	保卫处
	高家久
	1、做好交通管制，确保迎新路线尤其是龙山校区博古桥至培德桥道路畅通；2、新校区建设办公室、保卫处在西部生活区西侧开设临时停车场；3、保卫处组织青年志愿者协助维持交通秩序；4、严禁商家在公共场所乱贴乱挂、摆摊设点、搞店外店或在学生宿舍推销商品；5、团委组织青年志愿者管理大批量自行车，确保整齐有序安放；6、学生处将新生入学安全须知等材料挂网，并印发至各院系

	九、后勤服务
  
	现代教育技术中心

后 管处

后勤集团
新区办

安苑公司
	董甲东

李劲松

方双陆

杨堂荣

余伍保
	1、校园卡由现代教育技术中心按学院发放（每张卡里已存30元就餐费，余卡全部全额退回），新生在辅导员处领取；2、新生凭缴费收据办理入住手续，特殊情况按学校有关规定安排；3、床上用品缴费及卧具领取，菱湖校区在大礼堂舞台，龙山校区1-4号宿舍楼在4号楼一楼门厅、7-9号宿舍楼在7号楼门厅、10-14号宿舍楼在12号楼门厅；4、10-14号楼新生在13号楼门厅领取生活用水系统IC卡；5、加强学生宿舍管理，严禁任何人在学生宿舍推销商品；6、做好室内外卫生保洁；新生报到期间打开校门口射灯

	十、迎新合作
	招就处
	陈世庆

高家久

朱守良
	1、2010年迎新横幅、指示牌等由学校统一制作和悬挂，各通信企业不得在校园内和车站迎新点悬挂其他横幅或标语；2、迎新车辆由团委统一安排。迎新车辆内外不得张贴任何通信公司的广告，跟车迎新人员由团委统一安排学生，所有迎新人员不得穿有任何通信公司标志的服装；3、移动、联通、电信公司在新老校区的四个报到点招就处统一划定的位置各设3mx3m的2顶帐篷（每顶帐篷营销人员不得超过4人）开展相关业务宣传。具体时间为9月8日18时至10日18时，在此时间之外，各通信公司不得在校园内公共场所设点营业； 4、各通信公司可以在各自的营业点受理相关业务，不得在营业点和所设帐篷之外，尤其是学生宿舍进行任何形式的商业活动。

	十一、开学典礼
	办公室 
	陈  秀

李新建
	1、9月 13 日上午在两校区田径场举行（与军训动员大会一并举行，先菱湖校区后龙山校区）；2、组织方案由校办公室9月8日前拟订；3、议程安排和讲话稿起草由校办公室负责，教师代表、本科生代表发言人由教务处负责，研究生代表发言人由学科建设与研究生处负责；会场布置由校办、团委、后勤服务集团负责，会标制作悬挂由宣传部负责，教官联系由学生处负责；4、本科生入场由学生处负责，研究生入场由学科建设与研究生处负责

	十二、新生体检
	校医院
	李先惠
	具体安排见校医院《新生体检安排表》

	十三、新生军训
	学生处
	金文斌
	新生9月 12日- 24 日军训（专升本新生不参加军训），具体安排见学生处《军训组织方案》

	十四、教材发放
	国资处
	邵经武
	具体见国资处《新生教材发放安排表》

	十五、军训服装发放
	国资处
	邵经武
	国资处将《军训服装领取单》发放给各院系，新生凭《领取单》于9月9日在菱湖校区大礼堂，9月9日、10日在龙山校区5、13号宿舍楼二楼领取军训服装

	十六、入学教育
	学生处
	金文斌
	具体安排见学生处《新生入学教育方案》

	十七、新生上课
	教务处
	程 曦
	9月 27 日（星期一）新生正式上理论课，其中专升本新生9月2日（星期四）正式上理论课，具体工作由教务处布置

	十八、户口迁入
	保卫处
	高家久
	新生户口迁移由院系组织，具体工作见保卫处相关通知

	十九、档案接转 
	学生处
	金文斌
	院系将新生自带的档案和各部门转交的档案汇总后交学生处

	二十、登记表
	教务处
	程  曦
	1、教务处负责印制《学生简明情况登记表》提前发放各学院；2、《学生简明情况登记表》由新生报到后在家长指导下利用空闲时间填写。家长（监护人）签名承诺家庭住址及其他信息真实可靠；3、各院系在9月17日前将《学生简明情况登记表》（贴照片）一式四份，分别交教务行政科、学生处、保卫处各一份，所在院系留一份

	二十一、新生复查
	招就处

教务处
	陈世庆

程  曦  
	新生入学两个月内，须进行政治、文化、健康复查。复查不合格者取消入学资格。具体工作由招就处、教务处专项安排

	二十二、新生注册
	教务处
	程  曦
	按国家相关政策规定执行


